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使用教程



朗记全量发票进销存

使用流程

一、将电子税务局导出的全量发票数据（格式为Excel)，分别通过进、销模块导入到系统并保存；

二、将开票不规范的商品名称作好归类统一；

三、归类完成后，将发票数据入库，入库后发票数据将不能修改；

四、发现入库后发票不正确，还可以反入库后进行修改整理；

软件数据暂时没有导出功能，但是与Excel可无缝连接
操作方法：在表格里用键盘组合建：Ctrl+C(复制)，Ctrl+A(全部选中表格中的内容）

在Excel里：Ctrl+V（粘贴）



一、账套管理 首次启动后打开账套管理，新建账套

账套新建后存放您计算机上，存放位置见账套路径，账套可以
随意存放于其他任何地方，若存放网络共享文件夹，即可以实
现网络版多人使用。

移除账套不会删除账套文件，任然存放于原来的位置，
如有需要，可以通过加载账套后继续使用。



二、主界面介绍

产品查询，往来单位的查询，产品名称归类，重
置系统，取消发票入库

对整理好的进、销发票进行入库，进销存查询，
其他库存类数据统计查询 。

对未入库销项票的管理：导入销项发票，未开票
产品的出库开单，查询、修改销项发票，销项发
票统计等。

对未入库进项票的管理：导入进项发票，未开票
产品的入库开单，查询、修改进项发票，进项发
票统计等。



三、进项发票管理

操作流程：

1. 加载进项发票：打开找到从电子税务局里

导出的Excel格式的全量发票明细，不需要

作任何修改；

2. 保存进项发票：将加载进来的数据保存到

系统；

技巧：

1. 加载进项发票可多次加载，加载后的数据

往表格后面排列；

2. 发现加载错误，点清空表格，即可重新加

载；



三、进项发票管理

1、进项发票查询模块——修改功能：
      带青色的列都是可以修改的，修改时只需要编辑单元格里的数据后即生效，修改不能撤消。在表格的单元格里点鼠标右键弹出“删除当前行” ，删除只能一行一行删除，删除后不能恢复；入库后数
据是不能修改的。
2、进项发票查询模块——删除功能：

仅删除焦点所在单元格的行数据。
3、进项发票查询模块——清空未入库发票功能：

会删除未入库的发票数据，删除不能恢复。
4、进项发票查询模块——恢复档案归类功能：

如果发现产品名称归类错误，可批量恢复表格里的产品名称

所有以上操作均仅当您通过模糊条件查询出的数据才能有效



三、进项发票管理

发票查看：

在进项发票查询里，选中需要查询的行，

鼠标双击，或点左上的“打开发票”，即

可调出发票，查看详细信息。

在该模板里也可以在青色列修改数据，

同样，修改是不能撤消的，请谨慎操作。



请参见进项发票模块

的操作方法

四、销项发票管理



四、库存管理

1. 归类整理好的数据，即可入库。
2. 入库后的发票可进行各种查询。
3. 入库后发票数据不能再作修改。
4. 有三个进销存表，后面重点介绍。
5. 所有统计的表格都不含作废发票，

红冲发票数据是按负数计算。

这几个常用的表格后面重点介绍，一定要搞懂



四、库存管理

发票入库方法：

1. 将日期选择为需要入库发票的截止时间。
2. 点“发票入库”，系统按发票开据时间先

后顺序进行产品进销存及利润计算，最
后生成进销存账；

注：

1. 截止日期之后的数据，即使有发票数据
也不入库；

2. 如导入的发票数据有作废发票，则作废
发票不会入库，也不计算进销存和利润。

3. 如有搜索条件过滤过数据，发票入库也
不管过滤条件而直接以截止日期前的所
有进、销数据进行入库上账。

4. 入库过的发票不能再作修改，确需要修
改，则需要通过“系统设置”模块的“取消
发票入库”取消后再修改。



四、库存管理

三个进销存表的数据逻辑

一、未入库进销存统计表（期间加权平均成
本）：

1. 发票即使没有入库，也可以查询所选日
期间的进、销、存情况；

2. 该表是按归类后的商品名称来计算进销
存；

3. 该进销存数据逻辑，是以所选择的日期
范围进行计算，不在日期范围内的不计
算，计算公式如下：

◼ 入库数量(或金额)=期间入库数汇总

◼ 入库单价=入库汇总金额/入库数量

◼ 库存数量=入库数量 –出库数量

◼ 出库成本=出库数量*入库均价

◼ 出库金额=发票开据不含税金额

◼ 出库毛利=出库金额-出库成本

◼ 库存金额=入库金额-出库成本



四、库存管理

三个进销存表的数据逻辑

二、原始未入库进销存（期间加权平均成
本）：

1. 根据没有入库的发票计算进销存；
2. 该表是按未归类的商品名称来计算进销

存，是原始数据；
3. 该进销存数据逻辑，是以所选择的日期

范围进行计算，不在日期范围内的不计
算，计算公式如下：

◼ 库存数量=入库数量 –出库数量

◼ 出库成本=出库数量*入库均价

◼ 出库金额=发票开据不含税金额

◼ 出库毛利=出库金额-出库成本

◼ 库存金额=入库金额-出库成本



四、库存管理

三个进销存表的数据逻辑

三、进销存统计表（期间加权平均成本)：

1. 此表是按已入库的发票数据来计算进销
存；

2. 该进销存数据逻辑，是以所选择的日期
范围进行计算，不在日期范围内的不计
算，但包括了期初数，计算公式如下：

◼ 期初库存数量（或金额）=起始日期前1日的库

存数量（或金额）

◼ 本期入库数量=期间入库数汇总

◼ 本期入库均价=期间汇总金额/数量

◼ 期间出库数量=期间出库数量汇总

◼ 出库金额=发票开据不含税金额

◼ 期末库存数量=截止日期当日库存数量

◼ 库存金额=移动加权平均计算出的截止日期金

额

◼ 移动加权算法：按入库票据时间先后顺序计。数量计算：期初库存+本期入库-本期出库=期末库存

                    金额计算：上期库存金额+本期入库金额-本期出库数量*上期库存单价=期末库存金额

注：该计算方式会因负库存导致库存金额异常，请分析使用。



产品档案的归类整理

在日常工作中，上游供应商开具发票的同一个产品名称五花八门，开出去的发票名称也时有不统一，所以无法按产品名称计算进销存，

所以导入发票后需要进行产品名称归类统一，举例：

上游单位 产品名称（不考虑配置） 可规范名称为

A公司进项票 *通讯设备*苹果手机15 pro版本 Apple 15 Pro

B公司进项票 *通讯设备*Apple 15 Pro Apple 15 Pro

C公司进项票 *通讯设备*苹果Apple 15 Pro Apple 15 Pro

可能数据很多，所以软件需要高效率进行名称的规范，软件有批量进行名称归类统一，有精细化名称归类统一，也可以对数量单位的计
算进行修正。这个功能我们统一称为名称归类。



五、产品档案的归类整理

精细化名称归类在这里批量名称归类在这里这表格也可以精细化名称归类



五、产品档案的归类整理

这里还可以对照归类打开进、销项发票管理也可以归类

打开后



五、产品档案的归类整理

通过模糊查询

得到的结果，
可多选，鼠标
双击将选定的
移动到右边

批量选中的移
动到右表

将归类统一的新名
称输入到这里，也
可以选择已有的名
称

移动过来有错，再
双击鼠标移动回去

批量移动回去

点击此：右边表格的所有名称就全部归类为新名称
名称归类会把所有未入库的数据，都作名称归类统一，入库后的数据不再归类

有些提高效率的小
技巧，注意看

这里双击看看



五、产品档案的归类整理

选中表格中需
要归类的行，
也可以鼠标双
击行

这是所选择的
名称

表里可以看所
选名称有多少
票据

这里是新名称，也可
以选择已有的名称

这里看新名称对应了
多少票据

◼ 有时候不能确定该条数据怎么准确归类，该模块可以结合单位、数量、单价分析后精细化的归

类名称。



六、系统设置

看产品 看往来单位



六、系统设置

重置系统：将清空选定的数据，清空不能恢复，
请谨慎操作。

发票入库可以取消，仅日期范围



六、系统设置

切换账套，这里很
方便

这里修改登录密码



朗全量发票进销存

感谢学习！

QQ:2078585307

群号：983621262
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